委託様式第４０号

業務打合簿（打合せ記録簿）
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	発議者

氏名
	
	発議日時
	令和　　年　　月　　日　　時　　分

□会議　□電話　□FAX　□E-mail

	出席者
	
	場所
	雲南市　　　　　町　　　　　地内

	発議事項
	□指示　□協議　□通知　□承諾　□提出　□届出　□その他（　　　　）

	業務名
	
	受注者
	

	（案件）

	（協議事項）

	処理・回答
	発注者
	上記について　□指示・□承諾・□協議・□通知・□受理します。□その他
令和　　年　　月　　日　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	
	受注者
	上記について　□了解・□協議・□提出・□報告・□届出します。□その他

令和　　年　　月　　日　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	
	条件
	


※　発議事項１件１枚とする
※　100万円以上の指示書は部長決裁とする。
